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Tama ohje tarkentaa kuntalain ja Sonkajarven kunnan hallintosdanndon maarayksia toimielinten sahkoisten
kokousten jarjestamisesta.

Toimielin voi pitaa kokouksen sahkdisesti. Sahkoisen kokouksen pitamisesta paattaa puheenjohtaja. Sahkdinen
kokous voidaan pitaa siten, etta kaikki osallistuvat kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain
osa lasndolijoista osallistuu kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla.

Sahkoiseen kokoukseen osallistutaan sahkdisen yhteyden avulla osallistujan valitsemasta paikasta kasin. Suljet-
tuun sdhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta tilasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokoukses-
sa kadydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivdtka nahtavissa. Kaikissa tilanteissa osallistuminen
tulee tapahtua tilasta, jossa kokouksen laillisuudesta ja jarjestyksestad voidaan varmistua.

Muilla kuin kokoukseen osallistujilla ei saa olla kuulo- eika ndkdyhteytta kokoukseen eikd huoneessa, josta ko-
koukseen osallistutaan, saa olla muita henkil6itd. Puheenjohtajan vastuulla on seurata, ettei kokouksessa ole
ylimaaraisia henkiloita. Edelld mainitut tiloihin liittyvat edellytykset koskevat myds valtuuston kokouksia. Yleiso
ei voi seurata valtuuston kokouksia jonkun valtuuston jasenen koneelta. Mikali osallistuja ei pysty varmista-
maan, etta tila, josta han on osallistumassa kokoukseen, tayttda tietosuojan edellytykset, tulee hdanen pyytaa
kuntaa jarjestdmaan hanelle soveltuva tila.

Toimielimen kokoukseen osallistutaan tietosuojan ja tietosuojan varmistamiseksi kunnan tietokoneelta. Muu-
toinkin kunnan luottamustoimien hoitamisessa kdytetdan tietosuoja- ja tietoturvasyista kunnan tarjoamia lait-
teita ja tietoliikenneyhteyksia. Tietosuojan varmistamiseksi kokoukseen osallistujien suositellaan myos kaytta-
van kuulokkeita.

Kaytettavan tietojarjestelman tai videoneuvotteluyhteyden tulee mahdollistaa se, etta:

1. Kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri voivat luotettavasti todentaa kokoukseen osallistuvat, mika edellyttaa
kuva- ja daniyhteytta puheenjohtajaan ja sihteeriin ainakin todennettaessa kokoukseen osallistuvat henki-
|6t seka varmistettaessa se, ettd kokoukseen osallistutaan soveliaasta paikasta.

2. Kokouksen puheenjohtaja voi johtaa kokousta kuntalain 102 §:ssa tarkoitetulla tavalla.

3. Kokoukseen osallistuva voi seurata kokouksen kulkua ja osallistua asioiden kasittelyyn.

Kaytettavan tietojarjestelman tai videoneuvotteluyhteyden tulee mahdollistaa kuntalain edellyttama lasna ole-
viksi todettujen yhdenvertainen nako- ja daniyhteys. Lain vaatimuksen tayttaa se, ettd puheenvuoroa kayttava
nakyy muille osallistujille videoyhteydella seka nimenhuudon, etta kayttamiensa puheenvuorojen aikana.

Sahkoisessa kokouksessa salassa pidettavia asioita sisaltavia dokumentteja ei voida lahettda eika keskusteluja
kayda muun kuin suojatun tietoliikenneyhteyden kautta.

Asian kasittelyyn esteellisen on kirjauduttava ulos kokouksesta asian kasittelyn ajaksi. Kun asia on kasitelty,
|ahettaa sihteeri hanelle viestin kokoukseen uudelleenliittymiseksi.

Ainestykset pidetddn nimenhuutoddnestyksena. Adnestettiessd on oltava paalla sekd kuva ettd &ani. Chatissa
ei voi ddnestaa.
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Valtuustoaloitteet jatetdan sahkoisessa kokousymparistdssa kokouksen sihteerille kokouksen lopussa.

Muutoin sdhkoisessa kokouksessa toimitaan varsinaisen kokouksen mukaisten paatoksentekomenettelyjen
mukaisesti.

Viranhaltijat ja luottamushenkil6t vastaavat omasta puolestaan salassapitovelvoitteiden noudattamisesta osal-
listuessaan valtuuston suljettuun sahkoéiseen kokoukseen. Salassapitovelvoitteista saadetaan julkisuuslain 22—
23 §:ssd ja yleiset salassapitoperusteet ovat 24 §:ssa.

Kunta jarjestaa tarvittaessa yleisolle mahdollisuuden seurata julkista sahkoistd kokousta maksutta internetin
valityksella kunnan jarjestamasta paikasta.



